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Antonio Marino Aguilera Pefialver (1 de 1)

Alcalde en funciones
Fecha Firma: 31/05/2023

Ayuntamiento de Alcala la Real

Expediente n.°: 2154/2023
Resolucién con numero y fecha establecidos al margen
Procedimiento: Selecciones de personal y provisiones de puestos

ANUNCIO

D. Antonio Marino Aguilera Pefalver, Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de
Alcala la Real

Hace saber:

Habiéndose dictado Resolucion de Alcaldia niam. 2023-2096 de fecha 31/05/2023
en la que se aprueba la lista definitiva de aspirantes admitidos/as y excluidos/as
de la convocatoria del proceso selectivo para la provisibn, como personal interino
para la ejecucién del programa temporal adscrito al proyecto Programa Temporal
“Programa de Empleo y Formaciéon ALCALA T FORMA II” (Orden de 13 de
septiembre de 2021 modificada por la orden de 11 de abril de 2022), con n° de
Expte. 23/2022/PE/0014, por el procedimiento de concurso-oposicion, con el
siguiente tenor literal:

“Ala vista de los siguientes antecedentes:

NUmero: 2023-2103 Fecha: 31/05/2023

Documento Fecha Observaciones E
Propuesta de la Concejalia 09/05/2023 Eﬁ)
Resolucién d_e Alcaldia aprobando la 05/05/2023 Decreto 2023-1754 L
Convocatoria y las Bases &)
Anuncio aprobacioén bases y convocatoria 12/05/2023
Anuncio en el BOP 15/05/2023 BOP JAEN N.° 92
Resolucion Alcaldia aprobando la lista de
admitidos y excluidos provisionales 24/05/2023 Decreto 2023-2027

Anuncio aprobacion listado de admitidos y

. iy 25/05/2023
excluido provisionales

Habiendo finalizado el plazo sefialado en el apartado 9.1. de las bases de la
convocatoria para la subsanacion de los defectos que han motivado la exclusién
de admision en las pruebas de selecciéon personal interino para la ejecucion del
programa temporal adscrito al “Programa de Empleo y Formacion Alcala T Forma
II” (orden de 13 de septiembre de 2021 modificada por la orden de 11 de abril de
2022), con n° de Expte. 23/2022/PE/0014, por el sistema de concurso oposicion, por
turno libre, para la cobertura de las plazas siguientes:

Denominacion de la plaza: Personal de Apoyo a la Orientacion y al empleo

Escala: Administracion Especial

Subescala: Técnica

Clase: Superior

Denominacion de la Plaza: Personal de Apoyo a la Orientaciéon y al empleo
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Ayuntamiento de Alcala la Real

N° de plazas: 1

Grupo: A

Subgrupo: Al

Titulacién exigida: Grado universitario o equivalente
Sistema de seleccidn: Concurso-oposicion
Duracién/Jornada: 12 meses/Jornada parcial (80%)

Denominacion de la plaza: Formadores-Docentes

Escala: Administracion Especial

Subescala: Técnica

Clase: Media

N° de plazas: 2

Grupo: A

Subgrupo: A2

Sistema de seleccidn: Concurso-oposicion

Duracién/Jornada: De acuerdo con el n°® de horas de los médulos a impartir/
Jornada Completa

Denominacién de las plazas y titulacion exigida:

e Formador del Certificado de Profesionalidad (ADGD0308) ACTIVIDADES DE
GESTION ADMINISTRATIVA (RD 645/2011, de 9 de mayo). Modulos MF0976_2:
Operaciones administrativas comerciales; MF0979 2: Gestion operativa de
tesoreria; MF0980_2: Gestion auxiliar de personal y MF0981 2: Registros
Contables: Licenciado, ingeniero, arquitecto o el titulo de grado
correspondiente u otros titulos equivalentes; Diplomado, ingeniero técnico,
arquitecto técnico o el titulo de grado correspondiente o otros titulos
equivalentes; Técnico Superior de las familia profesionales de
Administracidon y gestion y Comercio y Marketing y Certificados de
profesionalidad de nivel 3 del area profesional de Administracion y
Auditoria de la familia profesional de Administracion y gestion.

NUmero: 2023-2103 Fecha: 31/05/2023

DECRETO

e Formador del Certificado de Profesionalidad (ADGD0308) ACTIVIDADES DE
GESTION ADMINISTRATIVA (RD 645/2011, de 9 de mayo). MF0973_1:
Grabacion de datos; MF0978_2: Gestion de archivos y MF0233_2: Ofiméatica:
Licenciado, ingeniero, arquitecto o el titulo de grado correspondiente u
otros titulos equivalentes; Diplomado, ingeniero técnico, arquitecto técnico
o el titulo de grado correspondiente u otros titulos equivalentes; Técnico
Superior de las familias profesionales de Administracidon y gestion e
Informatica y comunicaciones; Certificados de profesionalidad de nivel 3
de las familias profesionales de Administracidon y gestion e Informatica y
comunicaciones.

De conformidad con las bases de la convocatoria aprobadas por Resolucion de
Alcaldia n.° 2023-1754 de fecha 05/05/2023, y en virtud del articulo 20 del
Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion
General del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional
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Ayuntamiento de Alcala la Real

de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado aprobado por
el Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo y del articulo 21.1.h) de la Ley 7/1985, de
2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,

RESUELVO

PRIMERO.- No estimar la alegaciéon presentada por M2 Mercedes Cano Cano
(***6633**), con n° de registro de entrada 2023-E-RE-3183, candidata al puesto de
personal de Apoyo a la orientaciéon y al empleo porque de acuerdo al apartado
4.1.f) de las bases de la convocatoria, la candidata no redne uno de los requisitos
exigidos en el Resuelve Undécimo de la Resolucién de 7 de Julio de 2022 de la
Direccion General de Formacion Profesional para el Empleo por la que se
convocan las subvenciones publicas previstas en la Orden de 13 de septiembre de
2021, por la que se regula el programa de empleo y formacién en la Comunidad
Auténoma de Andalucia y se aprueban las bases reguladoras para la concesion
de subvenciones publicas en régimen de concurrencia competitiva a dicho
programa: “ b) Un afio de experiencia en los Ultimos 10 afios, en puestos con
algunas de estas funciones: prospeccioén, colaboracidon y enlace entre el tejido
empresarial del territorio y el alumnado de los proyectos, orientacion sociolaboral y
acompafiamiento a la insercidon, mediacion laboral y gestion de recursos de
empleo”. La candidata aporta para acreditar su experiencia un contrato de
trabajo de Técnico de Recursos Humanos y Marketing no correspondiéndose este
puesto con el convocado de Personal de Apoyo a la Orientacion y al Empleo”.

SEGUNDO.- Aprobar de forma definitiva la siguiente relacibn de aspirantes
admitidos y excluidos a cada uno de los puestos de la convocatoria:

1. Personal de Apoyo a la Orientacién y al Empleo

RELACION PROVISIONAL DE ADMITIDOS/AS -
APELLIDOS NOMBRE DNI
1 ALVAREZ MARTINEZ FRANCISCO HRx )T D %K
2 | BARRAGAN MORENO Ma TERESA *HrQEGT **
3 GUILLEN GARCIA AUREA ROSA T
4 SERRANO RUIZ NOELIA A7 71 0%
RELACION PROVISIONAL DE EXCLUIDOS/AS
BN CAUSA
APELLIDOS NOMBRE
1 | CANO CANO MERCEDES T 1)
2 | VELA PALOMINO CRISTINA Hx5 ()] 2% (1)

(1) Apartado 4.1.f. Personal Técnico de Orientacién y Formacion Apartado b) de las Bases de la
convocatoria. No acredita 1 afio de experiencia en los tltimos 10 afios relacionada con el puesto

Ayuntamiento de Alcala la Real
Plaza Arcipreste de Hita, 1, ALCALA LA REAL. 23680 (Jaén). Tfno. 953 580 000

NUmero: 2023-2103 Fecha: 31/05/2023

DECRETO
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Ayuntamiento de Alcala la Real

2. Formadores-Docentes

- Actividades de gestion Administrativa: Moédulos MF0976_2:
Operaciones administrativas comerciales; MF0979 2. Gestion
operativa de tesoreria; MF0980_2: Gestion auxiliar de personal y
MF0981 2: Registros Contables

RELACION PROVISIONAL DE ADMITIDOS/AS -

APELLIDOS NOMBRE DNI

1 CABALLERO MONTORO MARTA FHXLT29%*

- Actividades de Gestion Administrativa (RD 645/2011, de 9 de mayo).
MF0973_1: Grabacion de datos; MF0978_2: Gestion de archivos y
MF0233_2: Ofimatica

RELACION PROVISIONAL DE ADMITIDOS/AS -

APELLIDOS NOMBRE DNI

1 HINOJOSA PEREZ M2 VIRTUDES *X7019**

TERCERO.- Vistas las propuestas de miembros realizadas por los organismos
correspondientes que deben formar parte del tribunal que realizara la seleccion,
designar como miembros del tribunal que ha de juzgar las correspondientes
pruebas a:

Presidencia:
Titular: Francisca Liébana Garcia
Vocalias titulares:
Presentacion Gomez Jaranay
M2 Dolores Ramirez Garcia
Titular: Rafael Sanchez Lopez, o persona en quien delegue.
Suplentes:
Francisco Garcia Rios
Ana Ruiz L6pez
Inmaculada Romero Pareja

CUARTO.- Notificar la presente resolucion a los miembros designados para su
conocimiento.

QUINTO.- Sefalar para el dia el 6 de junio de 2023 a las 11:00 horas en Casa Pineda
(Aula 16 bis), sita en C/ Real n® 48, a efectos de constitucidon del tribunal y
determinacioén de las acciones a segulir.

SEXTO.- Fijar para el 12 de junio de 2023 la fase oposicidn, que se desarrollara de
acuerdo a lo establecido en la base 11.7.

Ayuntamiento de Alcala la Real
Plaza Arcipreste de Hita, 1, ALCALA LA REAL. 23680 (Jaén). Tfno. 953 580 000
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DECRETO
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Ayuntamiento de Alcala la Real

1. Personal de Apoyo a la Orientaciéon y al Empleo
Entrevista Personal. A partir de las 11:00 horas

- Casa Pineda (Aula 16-bis), sita en C/ Real n° 48, de acuerdo a lo siguiente:

HORARIO ENTREVISTAS
APELLIDOS NOMBRE HORA
1 SERRANO RUIZ NOELIA 11:00
2 ALVAREZ MARTINEZ FRANCISCO 11:20
3 | BARRAGAN MORENO Ma TERESA 11:40
4 GUILLEN GARCIA AUREA ROSA 12:00

2. Formadores-Docentes

- Actividades de gestion Administrativa: Moédulos MF0976_2: Operaciones
administrativas comerciales; MF0979 2: Gestidon operativa de tesoreria;
MF0980_2: Gestidon auxiliar de personal y MF0981_2: Registros Contables

HORARIO ENTREVISTAS

APELLIDOS NOMBRE HORA

1 CABALLERO MARTA 12:30

Ejercicio practico: Realizacion de una simulacidn docente sobre la accién
formativa correspondiente. El tiempo maximo de realizacidn del ejercicio sera de
veinte minutos, determinado e informado por el Tribunal al inicio del mismo.

Docente “Actividades de gestion Administrativa: Mdodulos MF0976_2: Operaciones
administrativas comerciales; MF0979 2. Gestibn operativa de tesoreria; MF0980 2:
Gestion auxiliar de personal y MF0981_2: Registros Contables”

Tema de exposicion: Certificado de Profesionalidad ADGD0308

MODULO FORMATIVO 1 (MF0976_2): OPERACIONES  ADMINISTRATIVAS
COMERCIALES. UNIDAD FORMATIVA 2 - UF0350: GESTION ADMINISTRATIVA DEL
PROCESO COMERCIAL.

Contenido:

1. Tramitacion administrativa del procedimiento de operaciones de compra-venta
convencional
- ldentificacién de documentos basicos:

< Presupuesto.

< Propuesta de pedido.
< Pedido.

« Albaran.

< Notas de entrega.

Ayuntamiento de Alcala la Real
Plaza Arcipreste de Hita, 1, ALCALA LA REAL. 23680 (Jaén). Tfno. 953 580 000

NUmero: 2023-2103 Fecha: 31/05/2023

DECRETO
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Ayuntamiento de Alcala la Real

= Facturas.
e Carta-porte y otros
— Actividades de Gestion Administrativa (RD 645/2011, de 9 de mayo).
MF0973_1: Grabacion de datos; MF0978_2: Gestidbn de archivos y MF0233_2:

Ofimética
HORARIO ENTREVISTAS
APELLIDOS NOMBRE HORA
1 HINOJOSA PEREZ M2 VIRTUDES 12:50

Ejercicio practico: Realizaciéon de una simulacion docente sobre la accion
formativa correspondiente. El tiempo maximo de realizacion del ejercicio sera de
veinte minutos, determinado e informado por el Tribunal al inicio del mismo.

Docente Actividades de Gestion Administrativa (RD 645/2011, de 9 de mayo).
MF0973_1: Grabacién de datos; MF0978 2: Gestidon de archivos y MF0233_2: Ofimatica

Tema de exposicion: Certificado de Profesionalidad ADGD0308

MODULO FORMATIVO 7 (MF0233_2): OFIMATICA. UNIDAD FORMATIVA 3 - UF0321:
APLICACIONES INFORMATICAS DE HOJAS DE CALCULO

Contenido:

9. Funciones.
— Funciones matematicas predefinidas en la aplicaciéon de hoja de calculo.
— Reglas para utilizar las funciones predefinidas.
— Utilizacion de las funciones mas usuales.
— Uso del asistente para funciones.

SEPTIMO.- Publicar la relacion definitiva de admitidos y excluidos, composicion del
tribunal y fecha para el desarrollo de la prueba practica en el Tablon de anuncios
de la sede electronica del Ayuntamiento de Alcala la Real a efectos de
notificaciones y pagina web de este Ayuntamiento.

OCTAVO.- Poner en conocimiento de las personas candidatas que los resultados
que se deriven de este proceso de seleccion estaran supeditados al V° B° por
parte del personal técnico competente de la Delegacién Territorial de Empleo,
Empresa y Trabajo Autbnomo, sobre la idoneidad o no de las personas candidatas
seleccionadas para ocupar los diferentes puestos convocados de acuerdo a los
requisitos minimos exigidos en la Resolucion de 7 de julio de 2022 de la Direccion
General de Formacién Profesional para el Empleo, por la que se convocan las
subvenciones publicas previstas en la Orden de 13 de septiembre de 2021 por la
gue se regula el programa de empleo y formacion en la Comunidad Auténoma
de Andalucia. Resuelve Undécimo.”

Lo que se hace publico para general conocimiento

Fdo. Antonio Marino Aguilera Pefnalver

Ayuntamiento de Alcala la Real
Plaza Arcipreste de Hita, 1, ALCALA LA REAL. 23680 (Jaén). Tfno. 953 580 000
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DECRETO
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