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NOTA ACLARATORIA SOBRE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Acerca del punto lll de las bases, sobre la presentacidn de la solicitud:

lll.- FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE INSTANCIAS.

Donde dice:

Las instancias y documentos se presentaran preferentemente por via electrénica a través de la
pagina web del ayuntamiento Alcala la real¢ sede electrénica ¢ recursos humanos Oalta de
solicitud (https://pst.alcalalareal.es/opencms/opencms/sedett )

Debid decir:

Las instancias y documentos se presentaran preferentemente por via electrénica a través de la
pagina web del Ayuntamiento de Alcala la Real siguiendo esta ruta:

Sede electrénica / Tramites destacados / Instancia general / tramitacién electrénica

A CONTINUACION SE DETALLAN ESTOS PASOS:

a) Acceda a la pagina Web del Ayuntamiento:
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b) Acceda a “Sede electrénica”

Solicitara identificarse con su certificado digital

c) Acceda a “Tramites destacados”

d) Acceda a “Instancia general”
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CITA PREVIA

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

Catélogo de tramites Mi carpeta electrénica

TRAMITES DESTACADOS
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GOBIERNO ABIERTO COMPETENCIAS Y SERVICIOS

ADMINISTRACION GENERAL

e) Acceda a “tramitacion electrénica”:
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INFORMACION GENERAL

CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

talogo de tramites nstancia General

INSTANCIA GENERAL ) )

Ficha Informativa

Codigo SIA Nombre del Tramite

Instancia General

Descripcion

Este tramite permite relacionarse con esta Entidad a cualquier persona fisica o juridica.

Requisitos de iniciacion

De conformidad con lo establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun, toda persona juridica o fisica podra dirigirse a la Administracion

f) Siga los pasos que le indique el sistema para formalizar su inscripcion en el proceso.
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INFORMACION GENERAL

CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

INSTANCIA GENERAL

Ficha Informativa

Codigo SIA Nombre del Tramite
Instancia General
Descripcion

Este tramite permite relacionarse con esta Entidad a cualquier persona fisica o juridica.

Requisitos de iniciacien

De conformidad con o establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comiin, toda persona juridica o fisica podr dirigirse a la Administracién
presentando las solicitudes, comunicaciones y escritos que considere oportunos, tan solo deberan de cumplir estos con el contenido minimo regulado en dicha normativa.
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